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Modifica a la Resolucién ACUMAR N° 852/2012 que
regula el Manual de Procedimiento Administrativo
Interno de la Autoridad de Cuenca Matanza
Riachuelo

Buenos Aires, 02/12/2016

VISTO el Expediente N° ACR N° 0001203/2016, la Ley
N° 26.168, los Decretos PEN N° 434/2016 y
N° 561/2016, las Resoluciones Presidencia ACUMAR
N° 852/2012 y N° 79/2016 vy,

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 26.168 creé la AUTORIDAD DE CUENCA
MATANZA RIACHUELO (ACUMAR) como ente de
derecho publico interjurisdiccional, con competencias en
el area de la Cuenca Matanza Riachuelo en el &mbito de
la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y los partidos de
Lanus, Avellaneda, Lomas de Zamora, Esteban
Echeverria, La Matanza, Ezeiza, Cafiuelas, Almirante
Brown, Morén, Merlo, Marcos Paz, Presidente Peron,
San Vicente, y General Las Heras, de la Provincia de

Buenos Aires.

Que la citada Ley de creacion establece en su articulo
2° in fine que la ACUMAR dictara sus reglamentos de

organizacion interna y de operacion.

Que en uso de sus facultades la ACUMAR dicté la
Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012 mediante
la cual aprobé como Anexo | el “MANUAL DE
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO INTERNO DE LA
AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA RIACHUELO”, con
el objeto de unificar, sistematizar y simplificar los
criterios basicos a emplear en la tramitacion de las
actuaciones y procedimientos administrativos de las

diferentes areas de la ACUMAR.

NOVEDADES N
EN MATERIA A

ORMATIVAS
MBIENTAL

Que mediante la Resolucion Presidencia ACUMAR
N° 79/2016, se aprob6 el Reglamento de Organizacion
Interna introduciendo cambios a la estructura del
organismo, razén por la cual resulta pertinente modificar
la Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012, a fin
de adecuarla a los cambios recientemente acaecidos,
manteniendo de esta forma la integridad y uniformidad

del plexo normativo vigente.

Que asimismo mediante el Decreto N° 434/2016 el
PODER EJECUTIVO NACIONAL aprobé el Plan de
Modernizacion del Estado en cuyo marco, mediante el
Decreto N° 561/2016, se aprobd6 la implementacion del
Sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) como
sistema integrado de caratulacién, numeracién,
seguimiento y registracion de movimientos de todas las
actuaciones y expedientes, el cual debera ser utilizado
por las entidades y jurisdicciones enumeradas en el
articulo 8° de la Ley N° 24.156 que componen el Sector

Publico Nacional, en reemplazo del COMDOC.

Que en tal sentido, corresponde asimismo adecuar la
Resolucién N° 852/2012, a fin receptar los cambios que
se susciten en la tramitacion de las actuaciones con
motivo de la implementacién del Sistema GDE en el

organismo.
Que el CONSEJO DIRECTIVO aprob6 la presente
medida e instruyé a esta PRESIDENCIA a proceder a la

suscripcion del acto administrativo correspondiente.

Que ha tomado intervenciéon la DIRECCION DE
ASUNTOS JURIDICOS de la ACUMAR.

Que la presente se dicta en uso de las facultades
conferidas por la Ley N° 26.168 y la Resolucion
Presidencia ACUMAR N° 79/2016.

Por ello,

EL PRESIDENTE
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DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO
RESUELVE:

ARTICULO 1° — Sustitiyase el articulo 1° del ANEXO |
de la Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 1°.- OBJETO

Por la presente resoluciéon se regula el Procedimiento
Administrativo Interno de la AUTORIDAD DE CUENCA
MATANZA RIACHUELO (ACUMAR), el cual es de
aplicacion obligatoria por todas las areas integrantes del
organismo, a todas las actuaciones administrativas que
tramiten ante el mismo. A partir de la implementacion del
Sistema de Gestion Documental Electrénica (GDE) en la
ACUMAR, lo regulado en el presente Reglamento sera
de aplicacion en tanto no se oponga a las pautas
establecidas por dicho Sistema para la tramitacién de

las actuaciones administrativas.”

ARTICULO 2° — Sustitdyanse las definiciones de
“Circular”, “Disposicién”, “Providencia”, “Resolucién” y
“Tramite Urgente”, incluidas en el articulo 2° del ANEXO
| de la Resolucion Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por las siguientes:

“Circular: Documento suscripto por personal jerarquico
hasta el rango de Director General o equivalente dentro
del ambito de su competencia, mediante el cual se
comunica, a todos o gran parte de los agentes del area o
dependencia, una decision propia o de un drgano
superior, directiva o instruccioén de trabajo, la cual sera
vinculante para los agentes a los cuales va dirigida,
salvo que se establezca expresamente lo contrario. La
Circular deberéa ser registrada y numerada
correlativamente por el area que la emita.

Disposicion: Decisién emanada del Director Ejecutivo,
Director de Operaciones o Directores Generales, sobre
cuestiones o asuntos de su competencia, o aquellos que

le fueran delegados, conforme lo establecido en las

normas vigentes de la ACUMAR. En el texto de la
Disposicion debera aclararse la autoridad que la dicta
(Por ejemplo: “DISPOSICION DIRECCION EJECUTIVA
ACUMAR” o “DISPOSICION DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA ACUMAR?").

Providencia: Texto sintético que tiene como objeto la
ordenacion de las actuaciones administrativas a efectos
de continuar con su diligenciamiento. Una providencia es
un escrito que resuelve peticiones o cuestiones de
tramite.

Resolucién: acto administrativo dictado por el
PRESIDENTE de la ACUMAR en uso de facultades
propias o delegadas por el CONSEJO DIRECTIVO.
Tramite Urgente: ElI caracter de urgente de las
actuaciones podra ser declarado por autoridad de rango

no inferior a Director.”

ARTICULO 3° — Sustittyase el articulo 11 del ANEXO |
de la Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 11.- DESGLOSES

En caso de ser necesario el retiro de cualquier
documentacion, se podra solicitar ya sea en forma
escrita o verbal el respectivo desglose. En caso de ser
pertinente la peticiéon, debera ordenarlo por escrito el
agente con rango no inferior a Coordinador. De todo
desglose que se efectie se deberd dejar constancia
escrita en el lugar de la/s fojal/s retiradal/s y, asimismo,
se acompafiara copia autenticada de la documentacién
desglosada, la que estara a cargo del peticionante. Esta
constancia deberd estar firmada, con aclaracion, fecha,
cargo y dependencia por el agente que efectta el

desglose en cuestion.”

ARTICULO 4° — Sustitlyase el articulo 24 del ANEXO |
de la Resolucion Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 24 .- AUTORIZADOS PARA LA
CERTIFICACION DE COPIAS
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Estan autorizados para certificar copias de originales los
agentes que presten servicios en la MESA GENERAL DE
ENTRADAS, en la SECRETARIA GENERAL y en la
MESA DE ENTRADA de cada area, que sean
autorizados expresamente por su superior jerarquico y

aquellos con categoria de Coordinador o superior.”

ARTICULO 5° — Sustitiyase el articulo 27 del ANEXO |
de la Resolucion Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 27.- COMPETENCIA

Es funcion de la DIRECCION DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION, el archivo de todas las actuaciones,

documentacion, biblioratos y libros del organismo.”

ARTICULO 6° — Sustittyase el articulo 30 del ANEXO |
de la Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 30.- OBLIGACION

Las comunicaciones documentales, informes, actos
dispositivos y cualquier otra documentacion que emita la
ACUMAR, debera ser registrada en los correspondientes
Libros de Registro de documentacién que llevara cada
area habilitada para ese acto (por ejemplo: Libro de
Resoluciones Presidencia ACUMAR, Actas de CONSEJO
DIRECTIVO, Providencias SECRETARIA GENERAL).
Estos libros deberan ser habilitados y cerrados (ya sea
al cierre del ejercicio calendario, por estar completos, o
por la designacién de nuevos responsable de area) por
la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA del organismo. Las
dependencias que lleven interinamente un apoyo
informatico, los mismos seran de uso optativo no

obligatorio.”

ARTICULO 7° — Sustitayase el articulo 32 del ANEXO |
de la Resolucion Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 32.- FIRMAS AUTORIZADAS

Los funcionarios que se encuentran autorizados a firmar
los documentos de la ACUMAR, son los siguientes:

a. Miembros del CONSEJO DIRECTIVO: Notas.

b. Presidente de la ACUMAR: Convenios (previa
aprobacion del CONSEJO DIRECTIVO), Resoluciones,
Circulares, Providencias, Memorandos y Notas.

c. Director Ejecutivo: Convenios (previa aprobacion del
CONSEJO DIRECTIVO), Disposiciones, Circulares,
Notas, Providencias, Memorandos y escritos judiciales
en representaciéon de la ACUMAR.

d. Director de Operaciones: Disposiciones, Circulares,
Notas, Providencias, Memorandos.

e. Directores Generales: Disposiciones, Circulares,
Notas, Providencias y Memorandos.

f. Auditor Interno: Circulares, Notas, Providencias,
Memorandos e Informes de Auditoria, Informes
Especiales, Informes Conjuntos, Recomendaciones
Auténomas e Informes de Gestiéon Anual. Auditor Interno
Adjunto en forma conjunta con el Auditor Interno o por
ausencia o delegacion del mismo: Circulares, Notas,
Providencias, Memorandos, Informes de Auditoria,
Informes Especiales e Informes Conjuntos.

g. Directores: Notas, Providencias y Memorandos. En el
caso del Director de Asuntos Juridicos podra ademas
suscribir ~ DictAmenes y escritos judiciales en
representaciéon de la ACUMAR.

h. Responsable de la COMISION DE PARTICIPACION
SOCIAL: Notas (en el ambito de sus competencias y
dirigidas a las organizaciones sociales de la Cuenca),
Providencias y Memorandos.

i. Responsable de la UNIDAD DE PLANIFICACION
ESTRATEGICA: Notas (en el &ambito de sus
competencias), Providencias y Memorandos.

j. Responsable del CONSEJO MUNICIPAL: Notas (en el
ambito de sus competencias y dirigidas a los Municipios
de la Cuenca), Providencias y Memorandos.

k. Coordinadores: Providencias y Memorandos. El
Coordinador de Gestion y Control Judicial de la
Direccién de Asuntos Juridicos podra ademas suscribir
escritos judiciales en representacion de la ACUMAR. Los
restantes Coordinadores de la Direccion de Asuntos

Juridicos podran suscribir Providencias y Memorandos,



MARVAL
O'FARRELL
MAIRAL

asimismo podran suscribir dictdmenes en forma conjunta
con el Director de Asuntos Juridicos.

|. Secretaria General: Providencias, Memorandos vy
Cédulas.

m. Responsable de la MESA GENERAL DE ENTRADAS:
Providencias, Memorandos y Cédulas.

n. Instructor sumariante designado en cada caso por el
CONSEJO DIRECTIVO (abogado dependiente de la
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS o en el caso que
la investigaciéon se relacione con dicha Direccion,
abogado que revista en otra area del organismo): Notas,
Providencias y Memorandos, necesarios para el

cumplimiento especifico de |la tarea asignada.”

ARTICULO 8° — Sustittyase el articulo 33 del ANEXO |
de la Resolucién Presidencia ACUMAR N° 852/2012
MANUAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE LA AUTORIDAD DE CUENCA MATANZA
RIACHUELO, por el siguiente:

“ARTICULO 33.- CONDICIONES DE LA DELEGACION
DE FIRMAS

del Fuego.

legal especializado.

Por favor envienos sus comentarios o sugerencias a:
grupoambiental@marval.com
Para desuscribirse, por favor envie un mensaje a:
unsuscribegrupoambiental@marval.com

Este boletin de novedades normativas sé6lo incluye las
normas publicadas en el Boletin Oficial de la Nacion, en el
Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires y en los
Boletines Oficiales de las provincias de Buenos Aires,
Chubut, Cérdoba, Entre Rios, Mendoza, Misiones, Neuquén,
Rio Negro, Salta, San Luis, Santa Cruz, Santa Fe y Tierra

Este boletin contiene informacién de interés general. No
constituye una opinién legal sobre asuntos especificos. En
caso de ser necesario, debera procurarse asesoramiento

Los funcionarios podran delegar su firma en otro
funcionario del organismo. La delegaciéon debera
realizarse en forma expresa mediante acto
administrativo 'y ser comunicada al funcionario
inmediatamente superior para su conocimiento y a la
SECRETARIA GENERAL para el registro de dicho acto.
Los documentos firmados por delegacion indicaran
expresamente esta circunstancia y se consideraran

dictados por el érgano delegante.”

ARTICULO 9° — La presente entrara en vigencia al dia
siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la

Repdublica Argentina.

ARTICULO 10. — Registrese, comuniquese, publiquese,
dése a la DIRECCION NACIONAL DEL REGISTRO
OFICIAL y archivese. — Rabino SERGIO A. BERGMAN,
Presidente, Autoridad de Cuenca Matanza Riachuelo.

e. 07/12/2016 N° 93000/16 v. 07/12/2016
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